
科技期刊表格规范化的基本要求及存在的问题 
 

表格也可简称为表，是记录数据或事物分类等的一种有效表达方式，具有简洁、清晰、准确的特

点，逻辑性和对比性又很强，因而表格在科技书刊和其他文献中被广泛采用。表格和插图如同文字的

两个翅膀，在科技书刊中起着不可或缺的作用，其丰富的内涵用文字(自然语言) 是难以表达清楚的。

如果表格形式选用合适、设计编排得当，不但能使要表达的内容简洁明了，而且能使文章篇幅紧凑，

版面新颖、美观。但是由于不少作者对表格的选用、设计要求与规范不太熟悉，来稿中在表格使用方

面仍存在不少问题，如果编辑同仁不重视表格的加工，不仅影响期刊的编排质量，有时甚至会使读者

对表格所表述的内容产生歧义，从而直接影响期刊的声誉，影响我国的科技期刊和科技成果走向世界。 

1  表格的精选 

一篇文章中不是表格越多越好，而是要根据其必要性进行精选。如果用一两句话即可说明的内容

就不必列表格；如果采用多组数据表说明同一现象，造成了表格本身的重复，应该选择一组最准确、

最有说服力的表格，而将重复的表格删除；如果方案叙述与图、表相重复，也应该只保留三者中最合

适的一种表述方式，这样才能使文章简洁、精练。 

2  表格的设计要求 

表格的设计应该科学、明确、简洁、具有自明性、重点突出、表达规范。 

3  表格形式的选取 

目前推荐使用三线表(是卡线表经简化和改造而成的)，通常一个表只有3条线，即顶线、底线和

栏目线，“三线表”由此而得名。其中顶线和底线为粗线(排版时俗称“反线”)，栏目线为细线(排

版时俗称“正线”)，必要时可加辅助线。 

4  三线表的规范格式 

4.1  表序和表题 

表序即表格的序号。一篇论文中如只有1个表格，则表序编为“表1”。 

表题即表格的名称，应准确得体(能确切反映表格的特定内容)，应简短精练。要避免使用词语做

表题，如“数据表”“试验结果”“正交试验结果”等，这样的表题缺乏专指性，不便理解。 

4.2  项目栏 

指表格顶线与栏目线之间的部分，栏目是该栏的名称，反映了表身中该栏信息的特征或属性。应

该有单位的项目一定不能缺。项目栏中的每个项目应与其下面的内容相对应, 即表格应当竖读，这是

表格尤其是三线表最重要的特征。 

三线表中的栏目有单层次的，也有多层次的。多层次的栏目彼此之间要用辅助线隔开。 

4.3 表身 

三线表内底线以上、栏目线以下的部分叫做表身。是表格的主体。 

表身内的数字一般不带单位，百分数也不带百分号，均归并在栏目中。如果表格内全部栏目中的

单位均相同，则可把共同的单位提出来标示在表格顶线上方的右端(右缩1个汉字的空格，不加“单位”

二字)。 

表身中的数字书写应规范。 

表身中无数字的栏内，应区别情况填上合适的内容，不能轻易用“O”或“—”(一字线)等填空。

“空白”代表未测或无此项，“—”代表未发现，“－”(负号，与阳性反应符号加号“＋”对应)

代表阴性反应，“0”代表实测结果为零，并在表注中简要说明。 

如果信息量较大，行数很多时，可有规律地每隔数行加1条辅助线分隔开，或每隔数行留出一较

大的行空。 

4.4 表注 

必要时，应将表中的符号、标记、代码以及需要说明的事项，以最简练的文字，横排于表题下作

为表注，也可附注于表下。多条时可给每条表注编上序号。 

5 特殊表格的技术处理 

5.1 续表 



如果一个表格宽度不超版心，而长度在一页内排不下时，则可以采用续表的形式排版。需要转

页排的表，应在续表上方居中注明“续表”(表序和表题可省)，续表的表头应重复排出。 

5.2 卧排表 

如果一个表格宽度超过版心而长度小于版心，则可考虑采用卧排的形式排版。“顶左底右”。 

5.3 横表分段 

当表格横向项目过多而竖向项目较少时，可把表格从宽度方向切断，然后转排成上下叠置的2段、

3段或更多段，段与段之间用双细线分隔开。每段的竖向栏目应当重复排出。 

5.4 竖表转栏 

当表格竖向项目过多而横向项目较少时，可把表格从长度方向切断，然后平行地转排成2幅或3

幅，幅与幅之间用双细线分隔开。每幅的横向栏目应当重复排出。 

6 作者投稿中存在的主要问题 

（1） 表题过于简略，未指出表格的主要内容；或表题过于啰嗦，应予以简化。 

（2） 正文中缺少相关的内容和表序。 

（3） 缺少栏目和单位。 

①栏目名称空白。 

②栏目缺少应有的单位。 

③一个栏目名称管多列。 

④以表题代替栏目。 

⑤栏目混杂。 

（4） 表格横读。表格应该是竖读的。 

（5） 数据繁杂，逻辑混乱，层次不清。 

表格几个基本原则：(1)表格要有自明性；(2) 表格要竖读；(3)表格要简

洁明了，读者一看就能懂；(4)该有的内容一个也不能少。 


